
 
 
 
 

ประกาศองคการบริหารสวนตําบลดอนยาง 
เรื่อง  นโยบายการคุมครองขอมูลสวนบุคคลขององคการบริหารสวนตําบลดอนยาง 

…………………………………………… 
 

โดยท่ีมีพระราชบัญญัติ คุมครองขอมูลสวนบุคคล พ.ศ.  ๒๕๖๒ ซ่ึงมีผลบังคับใช เ ม่ือวันท่ี ๒๘ 
พฤษภาคม ๒๕๖๒ ประกอบกับองคการบริหารสวนตําบลดอนยางใหความสําคัญ อยางยิ่งตอการคุมครองขอมูลสวน
บุคคลและการปฏิบัติตามกฎหมายคุมครองขอมูลสวนบุคคล และเพ่ือใหเจาของขอมูลสวนบุคคลเชื่อม่ันวาสํานักงานจะ
ดูแลรักษาขอมูลสวนบุคคลของเจาของขอมูลสวนบุคคลและจัดใหมีมาตรการรักษาความม่ันคงปลอดภัยท่ีเหมาะสม 
องคการบริหารสวนตําบลดอนยาง  จึงไดจัดทํานโยบายการคุมครองขอมูลสวนบุคคลขององคการบริหารสวนตําบล
ดอนยาง ดังนี ้

๑. คํานิยาม 
“องคการบริหารสวนตําบล” หมายถึง องคการบริหารสวนตําบลดอนยาง 
“บุคคล” หมายถึง บุคคลธรรมดา 
“ขอมูลสวนบุคคล” หมายความวา ขอมูลเก่ียวกับบุคคลซ่ึงทําใหสามารถระบุตัวบุคคลนั้นได ไมวา

ทางตรงหรือทางออม แตไมรวมถึงขอมูลของผูถึงแกกรรมโดยเฉพาะ อาทิ ชื่อ นามสกุล ชื่อเลน ท่ีอยู หมายเลข
โทรศัพท เลขประจําตัวประชาชน เลขหนังสือเดินทาง เลขบัตรประกันสังคม เลขใบอนุญาตขับข่ี เลขประจําตัวผูเสีย
ภาษี เลขบัญชีธนาคาร เลขบัตรเครดิต ท่ีอยูอีเมล (email address) ทะเบียนรถยนต โฉนดท่ีดิน IP Address, 
Cookie ID, Log File เปนตน อยางไรก็ดี ขอมูลตอไปนี้ไมใชขอมูลสวนบุคคล เชน ขอมูลสําหรับการติดตอทางธุรกิจท่ี
ไมไดระบุถึงตัวบุคคล อาทิ ชื่อบริษัท ท่ีอยูของบริษัท เลขทะเบียนนิติบุคคลของบริษัท หมายเลขโทรศัพทของท่ีทํางาน 
ท่ีอยูอีเมล (email address) ท่ีใชในการทํางาน ท่ีอยู อีเมล (email address) กลุมของบริษัท 
เชน info@company.co.th ขอมูลนิรนาม (Anonymous Data) หรือขอมูลแฝงท่ีถูกทําใหไมสามารถระบุตัวบุคคลได
อีกโดยวิธีการทางเทคนิค (Pseudonymous Data) ขอมูลผูถึงแกกรรม เปนตน 

“ขอมูลสวนบุคคลออนไหว” หมายถึง ขอมูลท่ีเปนเรื่องสวนบุคคลโดยแทของบุคคล แตมีความ
ละเอียดออนและอาจสุมเสี่ยงในการเลือกปฏิบัติอยางไมเปนธรรม เชน เชื้อชาติ เผาพันธุ ความคิดเห็นทางการเมือง 
ความเชื่อในลัทธิ ศาสนาหรือปรัชญา พฤติกรรมทางเพศ ประวัติอาชญากรรม ขอมูลสุขภาพ ความพิการ ขอมูล
สหภาพแรงงาน ขอมูลพันธุกรรม ขอมูลชีวภาพ หรือขอมูลอ่ืนใด ซ่ึงกระทบตอเจาของขอมูลสวนบุคคลในทํานอง
เดียวกันตามท่ีคณะกรรมการคุมครองขอมูลสวนบุคคลประกาศกําหนด 

“เจาของขอมูลสวนบุคคล” (Data Subject) หมายถึง ตัวบุคคลท่ีเปนเจาของขอมูลสวนบุคคลนั้น 
แตไมใชกรณีท่ีบุคคลมีความเปนเจาของขอมูล (Ownership) หรือเปนผูสรางหรือเก็บรวบรวมขอมูลนั้นเอง โดย
เจาของขอมูลสวนบุคคลนี้จะหมายถึงบุคคลธรรมดาเทานั้น และไมรวมถึง “นิติบุคคล” (Juridical Person) ท่ีจัดต้ังข้ึน
ตามกฎหมาย เชน บริษัท สมาคม มูลนิธิ หรือองคกรอ่ืนใด 

ท้ังนี้ เจาของขอมูลสวนบุคคล ไดแก บุคคลดังตอไปนี้ 
๑. เจาของขอมูลสวนบุคคลท่ีเปนผูบรรลุนิติภาวะ หมายถึง 

๑.๑ บุคคลท่ีมีอายุตั้งแต ๒๐ ปบริบูรณ ข้ึนไป หรือ 
๑.๒ ผูท่ีสมรสตั้งแตอาย ุ๑๗ ปบริบูรณข้ึนไป หรอื 
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๑.๓ ผูท่ีสมรสกอนอายุ ๑๗ ป โดยศาลอนุญาตใหทําการสมรส หรือ 
๑.๔ ผูเยาวซ่ึงผูแทนโดยชอบธรรมใหความยินยอมในการประกอบธุรกิจทางการคาหรือธุรกิจอ่ืน 

หรือในการทําสัญญาเปนลูกจางในสัญญาจางแรงงาน ในความเก่ียวพันกับการประกอบธุรกิจหรือ การจางแรงงาน
ขางตนใหผูเยาวมีฐานะเสมือนดังบุคคลซ่ึงบรรลุนิติภาวะแลว 

ท้ังนี้ ในการใหความยินยอมใด ๆ เจาของขอมูลสวนบุคคลท่ีเปนผูบรรลุนิติภาวะสามารถใหความ
ยินยอมไดดวยตนเอง 

๒. เจาของขอมูลสวนบุคคลท่ีเปนผูเยาว หมายถึง บุคคลท่ีอายุต่ํากวา ๒๐ ปบริบูรณ และไมใชผู
บรรลุนิติภาวะตามขอ 1 ท้ังนี้ ในการใหความยินยอมใด ๆ จะตองไดรับความยินยอมจากผูใชอํานาจปกครองท่ีมี
อํานาจกระทําการแทนผูเยาวดวย 

๓. เจาของขอมูลสวนบุคคลท่ีเปนคนเสมือนไรความสามารถ หมายถึง บุคคลท่ีศาลสั่งใหเปนคน
เสมือนไรความสามารถ เนื่องจากมีกายพิการหรือมีจิตฟนเฟอนไมสมประกอบ หรือประพฤติสุรุยสุรายเสเพลเปนอาจิณ 
หรือติดสุรายาเมา หรือมีเหตุอ่ืนใดทํานองเดียวกันนั้น จนไมสามารถจะจัดทําการงานโดยตนเองได หรือจัดกิจการไป
ในทางท่ีอาจจะเสื่อมเสียแกทรัพยสินของตนเองหรือครอบครัว ท้ังนี้ ในการใหความยินยอมใด ๆ จะตองไดรับความ
ยินยอมจากผูพิทักษท่ีมีอํานาจกระทําการแทนคนเสมือนไรความสามารถนั้นกอน 

๔. เจาของขอมูลสวนบุคคลท่ีเปนคนไรความสามารถ หมายถึง บุคคลท่ีศาลสั่งใหเปนคนไร
ความสามารถ เนื่องจากเปนบุคคลวิกลจริต ท้ังนี้ ในการใหความยินยอมใด ๆ จะตองไดรับความยินยอมจากผูอนุบาลท่ี
มีอํานาจกระทําการแทนคนไรความสามารถนั้นกอน 

ท้ังนี้ หากการขอความยินยอมจากเจาของขอมูลสวนบุคคลท่ีไมเปนไปตามกฎหมายคุมครองขอมูล
สวนบุคคลไมมีผลผูกพันเจาของขอมูลสวนบุคคล 

“ผูควบคุมขอมูลสวนบุคคล” หมายความวา บุคคลหรือนิติบุคคลซ่ึงมีอํานาจหนาท่ีตัดสินใจ
เก่ียวกับการเก็บรวบรวม ใช หรือเปดเผยขอมูลสวนบุคคล 

“ผูประมวลผลขอมูลสวนบุคคล” หมายความวา บุคคลหรือนิติบุคคลซ่ึงดําเนินการเก่ียวกับการเก็บ
รวบรวม ใช หรือเปดเผยขอมูลสวนบุคคลตามคําสั่งหรือในนามของผูควบคุมขอมูลสวนบุคคล ท้ังนี้ บุคคลหรือนิติ
บุคคลซ่ึงดําเนินการดังกลาวไมเปนผูควบคุมขอมูลสวนบุคคล 

๒. แหลงท่ีมาของขอมูลสวนบุคคล 
โดยปกติท่ัวไปเทศบาลจะไมเก็บรวบรวมขอมูลสวนบุคคล เวนแตในกรณี ดังนี้ 
๒.๑ องคการบริหารสวนตําบลไดรับขอมูลสวนบุคคลจากเจาของขอมูลสวนบุคคลโดยตรง โดย

องคการบริหารสวนตําบลจะเก็บรวบรวมขอมูลสวนบุคคลจากข้ันตอนการใหบริการ ดังนี้ 
              (๑) ข้ันตอนการใชบริการกับองคการบริหารสวนตําบล หรือข้ันตอนการยื่นคํารองขอใชสิทธิ

ตางๆ กับองคการบริหารสวนตําบล เชน การรับขอมูลขาวสาร การสมัครงาน 
              (๒) การเก็บขอมูลโดยความสมัครใจของเจาของขอมูลสวนบุคคล เชน การทําแบบสอบถาม 

(survey) หรือ การโตตอบทางท่ีอยูอีเมล (email address) หรือชองทางการสื่อสารอ่ืนๆ ระหวางองคการบริหารสวน
ตําบลและเจาของขอมูลสวนบุคคล 

(๓) การเก็บขอมูลจากการใชเว็บไซตขององคการบริหารสวนตําบลผานเบราวเซอรคุกก้ี 
(browser’s cookies) ของเจาของขอมูลสวนบุคคล และการใชบริการธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส 
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๒.๒ องคการบริหารสวนตําบลไดรับขอมูลสวนบุคคลของเจาของขอมูลสวนบุคคลจากบุคคลท่ีสาม 
โดยเทศบาลเชื่อโดยสุจริตวาบุคคลท่ีสามดังกลาวมีสิทธิเก็บขอมูลสวนบุคคลของเจาของขอมูลสวนบุคคลและเปดเผย
กับองคการบริหารสวนตําบล 

๓. วัตถุประสงคในการประมวลผลขอมูลสวนบุคคล 
       องคการบริหารสวนตําบลใชวิธีการเก็บรวบรวม ใช เปดเผย ขอมูลสวนบุคคลดวยวิธีการท่ีชอบดวย

กฎหมายและเปนธรรม โดยจัดเก็บขอมูลสวนบุคคลเทาท่ีจําเปน เพ่ือใชในการติดตอใหบริการ ประชาสัมพันธ หรือให
ขอมูลขาวสารตาง ๆ รวมท้ังสํารวจความคิดเห็นของเจาของขอมูลสวนบุคคลในกิจการหรือกิจกรรมขององคการบริหาร
สวนตําบล ภายใตวัตถุประสงคในการดําเนินงานขององคการบริหารสวนตําบลเทานั้น หรือตามท่ีกฎหมายกําหนด 
ท้ังนี้ หากมีการเปลี่ยนแปลงวัตถุประสงค องคการบริหารสวนตําบลจะแจงใหเจาของขอมูลสวนบุคคลทราบ และ
บันทึกเพ่ิมเติมไวเปนหลักฐาน รวมท้ังปฏิบัติใหเปนไปตามกฎหมายคุมครองขอมูลสวนบุคคล 

๔. การประมวลผลขอมูลสวนบุคคล 
๔.๑ การเก็บรวบรวมขอมูลสวนบุคคล 
องคการบริหารสวนตําบลจะเก็บรวบรวมขอมูลสวนบุคคลอยางจํากัดและเทาท่ีจําเปน โดยข้ึนอยูกับ

ประเภทของบริการท่ีเจาของขอมูลสวนบุคคลใชบริการหรือใหขอมูลสวนบุคคลกับองคการบริหารสวนตําบล เชน การ
ลงทะเบียนสมัครเขารวมกิจกรรม การลงทะเบียนขอใชบริการตางๆ ท้ังท่ีผานองคการบริหารสวนตําบลโดยตรงและ
ผานระบบสารสนเทศขององคการบริหารสวนตําบล ซ่ึงจะมีการเก็บรวบรวมขอมูลสวนบุคคลดังกลาวเทาท่ีจําเปน
เทานั้น 

๔.๒ การใชขอมูลสวนบุคคล 
องคการบริหารสวนตําบลจะใชขอมูลสวนบุคคลตามวัตถุประสงคท่ีเจาของขอมูลสวนบุคคลใหไวกับ

องคการบริหารสวนตําบล โดยใชอยางเหมาะสมและมีมาตรการการรักษาความม่ันคงปลอดภัยและมีการควบคุมการ
เขาถึงขอมูลสวนบุคคล 

๔.๓ การเปดเผยขอมูลสวนบุคคล 
โดยปกติองคการบริหารสวนตําบลจะไมเปดเผยขอมูลสวนบุคคล เวนแตเปนการเปดเผยตาม

วัตถุประสงคท่ีเจาของขอมูลสวนบุคคลไดใหไวกับองคการบริหารสวนตําบล เชน เปดเผยขอมูลสวนบุคคลเพ่ือเปนการ
ปฏิบัติตามบริการท่ีเจาของขอมูลสวนบุคคลรองขอ หรือเปนไปตามภาระผูกพันตามสัญญา หรือตามท่ีกฎหมาย
กําหนดใหเปดเผย และในกรณีใด ๆ ท่ีองคการบริหารสวนตําบลตองการเก็บรวมรวม ใช หรือเปดเผยขอมูลสวนบุคคล
เพ่ิมเติมหรือมีการเปลี่ยนแปลงวัตถุประสงคในการเก็บรวบรวม ใช หรือเปดเผย องคการบริหารสวนตําบลจะแจงให
เจาของขอมูลสวนบุคคลทราบกอนท่ีจะดําเนินการกับขอมูลสวนบุคคลนั้น เวนแตเปนกรณีท่ีกฎหมายกําหนดหรือ
อนุญาตใหดําเนินการได 

๕.ระยะเวลาในการเก็บรักษาขอมูลสวนบุคคล 

องคการบริหารสวนตําบลดอนยางจะเก็บรักษาขอมูลสวนบุคคลตราบเทาท่ีจําเปนตอการประมวลผลและ

เม่ือพนระยะเวลาดังกลาวแลว สํานักงานจะดําเนินการทําลายขอมูลสวนบุคคล 

๖.สิทธิของเจาของขอมูลสวนบุคคล 

ความยินยอมท่ีเจาของขอมูลสวนบุคคลใหไวกับสํานักงานในการเก็บรวบรวม ใช และเปดเผยขอมูลสวน

บุคคลยังคงใชไดจนกวาเจาของขอมูลสวนบุคคลจะเพิกถอนความยินยอมเปนลายลักษณอักษร โดยเจาของขอมูลสวน 
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บุคคลสามารถเพิกถอนความยินยอมหรือระงับการใชหรือเปดเผยขอมูลสวนบุคคล เพ่ือวัตถุประสงคในการดําเนิน

กิจกรรมใด ๆ หรือทุกกิจกรรมของสํานักงาน โดยสงคําขอของเจาของขอมูลสวนบุคคลแจงใหสํานักงานทราบเปนลาย

ลักษณอักษรหรือผานทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส sarapan@don-yang.go.th 

นอกจากสิทธิดังกลาวขางตน เจาของขอมูลสวนบุคคลยังมีสิทธิในการดําเนินการ ดังตอไปนี ้
(๑) สิทธิในการเพิกถอนความยินยอม (right to withdraw consent) 

เจาของขอมูลสวนบุคคลมีสิทธิเพิกถอนความยินยอมในการประมวลผลขอมูลสวนบุคคลท่ี
เจาของขอมูลสวนบุคคลไดใหความยินยอมไวแกสํานักงานไดตลอดระยะเวลาท่ีขอมูลสวนบุคคลของตนอยูกับ
สํานักงาน 

(๒) สิทธิในการเขาถึงขอมูลสวนบุคคล (right of access) 
เจาของขอมูลสวนบุคคลมีสิทธิเขาถึงขอมูลสวนบุคคลของตนและขอใหสํานักงานทําสําเนา

ขอมูลสวนบุคคลดังกลาวใหแกเจาของขอมูลสวนบุคคล รวมถึงขอใหสํานักงานเปดเผยการไดมาซ่ึงขอมูลสวนบุคคลท่ี
เจาของขอมูลสวนบุคคลไมไดใหความยินยอมตอสํานักงานได 

(๓) สิทธิในการแกไขขอมูลสวนบุคคลใหถูกตอง (right to rectification) 
เจาของขอมูลสวนบุคคลมีสิทธิขอใหสํานักงานแกไขขอมูลสวนบุคคลท่ีไมถูกตอง หรือเพ่ิมเติม

ขอมูลสวนบุคคลท่ีไมสมบูรณ 
(๔) สิทธิในการลบขอมูลสวนบุคคล (right to erasure) 

เจาของขอมูลสวนบุคคลมีสิทธิในการขอใหสํานักงานทําการลบขอมูลสวนบุคคลของตนดวยเหตุ
บางประการได 

(๕) สิทธิในการระงับการใชขอมูลสวนบุคคล (right to restriction of processing) 
 เจาของขอมูลสวนบุคคลมีสิทธิระงับการใชขอมูลสวนบุคคลของตนดวยเหตุบางประการได 

(๖) สิทธิในการใหโอนยายขอมูลสวนบุคคล (right to data portability) 
 เจาของขอมูลสวนบุคคลมีสิทธิใหสํานักงานโอนยายขอมูลสวนบุคคลซ่ึงเจาของขอมูลสวนบุคคล

ไดใหไวกับสํานักงานไปยังผูควบคุมขอมูลสวนบุคคลรายอ่ืน หรือตัวเจาของขอมูลสวนบุคคลเองดวยเหตุบางประการได 
(๗) สิทธิในการคัดคานการประมวลผลขอมูลสวนบุคคล (right to object) 

 เจาของขอมูลสวนบุคคลมีสิทธิคัดคานการประมวลผลขอมูลสวนบุคคลของตนดวยเหตุบาง
ประการได 

องคการบริหารสวนตําบลเคารพการตัดสินใจการเพิกถอนความยินยอมของเจาของขอมูลสวนบุคคล 
แตอยางไรก็ตาม องคการบริหารสวนตําบลขอแจงใหเจาของขอมูลสวนบุคคลทราบวาอาจมีขอจํากัดสิทธิในการเพิก
ถอนความยินยอมโดยกฎหมายหรือสัญญาท่ีใหประโยชนแกเจาของขอมูลสวนบุคคล ท้ังนี้ การเพิกถอนความยินยอม
ยอมไมสงผลกระทบตอการเก็บรวบรวม ใช หรือเปดเผยขอมูลสวนบุคคลท่ีเจาของขอมูลสวนบุคคลไดใหความยินยอม
ไวแลว 

๗.การรักษาความม่ันคงปลอดภัยสําหรับขอมูลสวนบุคคล 

องคการบริหารสวนตําบลใหมีมาตรการการรักษาความม่ันคงปลอดภัยท่ีเหมาะสม เพ่ือปองกัน การ

เขาถึง การใช การเปลี่ยนแปลง การแกไข หรือการเปดเผยขอมูลสวนบุคคลโดยปราศจากอํานาจหรือโดยมิชอบ 

นอกจากนี้ เทศบาลไดกําหนดแนวปฏิบัติภายในสํานักงานเพ่ือกําหนดสิทธิในการเขาถึงหรือการใชขอมูลสวนบุคคลของ 

 

mailto:sarapan@don-yang.go.th


-5- 

 

เจาของขอมูลสวนบุคคล เพ่ือรักษาความลับและความปลอดภัยของขอมูล และองคการบริหารสวนตําบลจะจัดใหมีการ

ทบทวนมาตรการดังกลาวเปนระยะเพ่ือความเหมาะสม 

๘. การใชคุกกี้ (Cookies) 

คุกก้ี (Cookies) หมายถึง ขอมูลขนาดเล็กท่ีเว็บไซตสงไปเก็บไวกับเจาของขอมูลสวนบุคคลท่ีเขาชม

เว็บไซต เพ่ือชวยใหเว็บไซตจดจําขอมูลเขาชมของเจาของขอมูลสวนบุคคล เชน ภาษาท่ีเลือกใชเปนอันดับแรก ผูใช

ของระบบ หรือการตั้งคาอ่ืน ๆ เม่ือเจาของขอมูลสวนบุคคลเขาชมเว็บไซตในครั้งถัดไป เว็บไซตจะจดจําไดวาเปนผูใชท่ี

เคยเขาใชบริการแลว และตั้งคาตามท่ีเจาของขอมูลสวนบุคคลกําหนด จนกวาเจาของขอมูลสวนบุคคลจะลบคุกก้ี 

(Cookies) หรือไมอนุญาตใหคุกก้ี (Cookies) นั้นทํางานอีกตอไป ซ่ึงเจาของขอมูลสวนบุคคลสามารถท่ีจะยอมรับ

หรือไมรับคุกก้ี (Cookies) ก็ได ในกรณีท่ีเลือกท่ีจะไมรับหรือลบคุกก้ี (Cookies) เว็บไซตอาจจะไมสามารถใหบริการ

หรือไมสามารถแสดงผลไดอยางถูกตอง 

๙. การปรับปรุงนโยบายการคุมครองขอมูลสวนบุคคล 

องคการบริหารสวนตําบลอาจทําการปรับปรุงหรือแกไขนโยบายการคุมครองขอมูลสวนบุคคล โดยมิ

ตองแจงใหเจาของขอมูลสวนบุคคลทราบลวงหนา ท้ังนี้ เพ่ือความเหมาะสมและมีประสิทธิภาพในการใหบริการ ดังนั้น 

สํานักงานจึงขอแนะนําใหเจาของขอมูลสวนบุคคลอานนโยบายการคุมครองขอมูลสวนบุคคลทุกครั้งท่ีเยี่ยมชมหรือใช

บริการจากสํานักงานหรือเว็บไซตขององคการบริหารสวนตําบล 

๑๐. การปฏิบัติตามนโยบายคุมครองขอมูลสวนบุคคลและการติดตอกับเทศบาล 

ในกรณีท่ีเจาของขอมูลสวนบุคคลมีขอสงสัยหรือขอเสนอแนะเก่ียวกับนโยบายการคุมครองขอมูลสวน

บุคคลหรือการปฏิบัติตามนโยบายการคุมครองขอมูลสวนบุคคลฉบับนี้ องคการบริหารสวนตําบลยินดีตอบขอสงสัย 

และรับฟงขอเสนอแนะ เพ่ือประโยชนตอการปรับปรุงการคุมครองขอมูลสวนบุคคลและการใหบริการของสํานักงาน

ตอไป โดยเจาของขอมูลสวนบุคคลสามารถติดตอกับองคการบริหารสวนตําบลไดท่ี องคการบริหารสวนตําบลดอนยาง 

(www.don-yang.go.th) หรือตามท่ีอยูดานลางนี้ 

ท่ีอยูติดตอ: สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลดอนยาง  19/6 ม.4 ตําบลดอนยาง  อําเภอเมือง

เพชรบุรี  จังหวัด  โทรศัพท/โทรสาร. ๐3๒-497070-1  E-mail : saraban@don-yang.go.th  
 

ประกาศ ณ วันท่ี     7   กุมภาพันธ  พ.ศ. 2566 
 

 
 

  (นายชัยวุฒิ   พุฒเทศ) 
  นายกองคการบริหารสวนตําบลดอนยาง 
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